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1. Propdésito

Establecer el procedimiento para la planeacion, operacién y acreditacion de la Residencia Profesional
de los Planes de estudio 2009-2010 de nivel licenciatura que oferta el Instituto Tecnoldgico de
Chihuahua .

2. Alcance

Desde la estimacion de candidatos a realizar residencias profesionales hasta la acreditacion de las
mismas. El presente procedimiento aplica para planes de estudio nivel Licenciatura 2009-2010 del
Instituto Tecnolégico de Chihuahua Il

3. Politicas de operacién

3.1 Delas residencias profesionales

= Para cursar la residencia es requisito ser alumno regular y estar inscrito, haber aprobado al menos
el 80% de los créditos de su plan de estudios, tener acreditado el servicio social y los créditos
complementarios.

= El alumno no podra cursar residencias profesionales si cuenta con alguna asignatura de curso
especial, en su caso deberé aprobar el especial y en semestre posterior cursar la residencia.

= EIl valor curricular para la residencia profesional es de 10 créditos.

= Su duracion queda determinada por un periodo de 4 meses como tiempo minimo y 6 meses
como tiempo méaximo, debiendo acumular un minimo de 500 horas.

= La residencia profesional se cursara por una Unica ocasion. En el caso de existir causas
justificadas fuera del alcance del residente, sera necesario el analisis del caso por Comité
Académico para evaluar la posibilidad de cursar por segunda ocasion la residencia.

= El nimero maximo de residentes por proyecto sera evaluado por el asesor interno.
= En caso de cancelacién de residencia profesional se deberd comunicar a la Divisién de
Estudios Profesionales, al area Académica, al Departamento de Gestion Tecnologica y

Vinculacion, asi como al Departamento de Servicios Escolares; asi como justificar dicha
cancelacion.

» La Divisiébn de Estudios Profesionales en coordinacion con el Departamento de Gestion
Tecnoldgica y Vinculacion informara del periodo de tramites para Residencias Profesionales
en el calendario oficial.

3.2 Del Departamento Académico

ITCHII-PO-06 Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original. Rev. 0




TECNOLOGICO NACIONAL DE
MEX'CO Cddigo:
Instituto Tecnolégico de Chihuahua I ITCHII-PO-06

Procedimiento para la Operacién y Acreditacién de | Revision 0
las Residencias Profesionales e

DE CHIHUAHUA Il

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO Referencia a la Norma 1SO 9001:2015 8.5.1 Pagina 2

= Asigna al asesor interno, considerando que éste tenga las competencias profesionales acordes
al proyecto que se le asigne.

= Se podra asignar al asesor interno en otras areas académicas, previa autorizacion del Jefe del
Departamento Académico al que estan adscritos.

= Nombra nuevo asesor del proyecto de residencia profesional, en caso de que el asesor
interno asignado no pueda concluir con las actividades de asesoria.

= Envia el acta de calificacion de residencia profesional firmada por el asesor interno, al Jefe de
Departamento de Servicios Escolares.

3.3 Del Departamento de Gestién Tecnolégicay Vinculacion

= Promoverd acuerdos, bases de concertacion y la deteccién de oportunidades y necesidades en
las empresas, organismos o dependencias para generar proyectos pertinentes de los diferentes
sectores.

= Sera el responsable de elaborar la base de concertacion y/o convenios, donde se especifican
los términos legales, para su autorizacion ante el(la) Director(a) del plantel.

3.4 DelaDivisién de Estudios Profesionales

= Sera responsable de promover los proyectos de Residencias Profesionales, a través de los
Departamentos Académicos y con el apoyo del Departamento de Gestibn Tecnoldgica y
Vinculacion.

= El coordinador de carrera, asesorara al estudiante en la eleccién de su proyecto, para que
éste sea acorde con las competencias adquiridas y expectativas de desarrollo del estudiante.

= Elaborard el expediente por cada proyecto respaldado por la academia, resguardandolos y
administrandolos.

= Debe verificar que el candidato para realizar Residencias Profesionales cumpla con los
siguientes requisitos:

a) Tener acreditado el Servicio Social.

b) Tener acreditado las actividades complementarias.

c) Tener aprobado al menos el 80% de créditos de su plan de estudio.

d) No contar con ninguna asignatura en condiciones de “Curso Especial’.

» EIl trdmite de residencia profesional, se debe realizar en periodos previos a la eleccion de la
carga académica del inicio al periodo escolar.

= El coordinador de carrera registra la carga académica del alumno que cursa Residencias
Profesionales, siempre y cuando éste haya cumplido con todos los requisitos y su expediente
esté completo.

3.5 Del Asesor
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= E| asesor interno:

a) Evalta la viabilidad del proyecto de residencia profesional asignada al estudiante,
mediante la formulacion del Anteproyecto de Residencias. (ITCH 1I-PO-06-01).

b) Determina el nimero de estudiantes que se requiere, de acuerdo al contenido del
Anteproyecto de Residencias

c) Asesora a los estudiantes residentes en la solucidn de problemas y explicacién de
temas relacionados con el proyecto, tantas veces como sea necesarioy en los
horarios previamente establecidos y autorizados en su programa de trabajo.

d) Da seguimiento a la aplicacion de las competencias profesionales que el proyecto
requiere, a través de las evidencias que el(la) residente entrega.

€) Supervisay evalla las actividades que realiza el residente en la empresa organismo o
dependencia de trabajo de residencia.

f)  Analiza, conjuntamente con el residente y el asesor externo aspectos relacionados al
desarrollo en el proyecto.

g) Modifica o ajusta los programas iniciales de trabajo, en base a las necesidades durante
el desarrollo del proyecto.

h) Asesora a los residentes en la elaboracién de su Reporte de Residencia Profesional.

i) Asienta la calificacion en el formato de evaluacion (ITCH 11-PO-06-07), asi como en el
acta de calificacién emitida por Escolares, una vez concluido el informe técnico de la
Residencia Profesional.

i) Realiza al menos una entrevista de manera presencial o virtual, con el asesor externo.

k) Entrega un informe semestral al Jefe de Departamento Académico correspondiente de
las actividades realizadas durante sus horas de asesoria de residencia Profesional, asi
como los formatos de registro de las asesorias realizadas. (ITCH II-PO-06-06).

[) Participa como presidente en el acto protocolario de recepcién profesional, con base al
procedimiento de titulacién.

3.6 Del Asesor Externo

= La empresa, organismo o dependencia seleccionara a quien fungira como asesor externo y
participard en la evaluacidon de la Residencia Profesional, asentando la calificacién en la
Evaluacion de la Residencia Profesional. (ITCH [I-PO-06-07).

3.7 Del Residente

= Una vez asignado el proyecto de residencia profesional el estudiante debera sustentar la
entrevista con su asesor interno y externo, para determinar la metodologia de trabajo acorde a
las expectativas del proyecto a través del Anteproyecto de Residencias (ITCH II-PO-06-01).

= Por circunstancias especiales, no imputables al estudiante, tales como: huelgas, quiebras,
cierre de empresas, organismo 0 dependencia, cambio de politicas empresariales u otra causa
plenamente justificada, podré solicitar la cancelacion con su Coordinador y reasignacion de otro
proyecto.

= Elresidente dispondra de quince dias como tiempo méaximo a partir de la fecha en que concluyé
las actividades de la Residencia Profesional, para entregar tanto el reporte del Proyecto de
Residencia Profesional como la Evaluacion de Residencia (ITCH 1I-PO-06-07).a la Divisién
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de Estudios Profesionales.

» El residente deberd cumplir en los términos del convenio firmado, mantener
confidencialidad de la informacién relativa al proyecto y cumplir obligatoriamente con las
actividades programadas.

= Cuando el estudiante realiza su residencia, debe reinscribirse al Instituto Tecnoldgico de
Chihuahua 1, dentro del periodo semestral que tiene lugar el proyecto, en las fechas indicadas
en el calendario escolar.

3.8 Delaacreditacién de la Residencia Profesional

= La residencia profesional se podra acreditar mediante la realizacién de proyectos internos o
externos con caracter local, regional, nacional o internacional, en cualquiera de los siguientes
ambitos:

a) Sector social, productivo de bienes y servicios;

b) Innovacién y Desarrollo Tecnolégico;

¢) Investigacion;

d) Disefio y/o construccién de equipo;

e) Evento Nacional de Innovacion Tecnoldgica participantes en la etapa nacional;

f)  Veranos cientificos o de investigacion;

g) Proyectos propuestos por la academia que cuente con la autorizacion del
Departamento Académico;

h) Entre otros

= Una vez concluido el informe técnico por el estudiante, la asignacion de la calificacion del nivel
de desempefio alcanzado en la residencia la realizara el asesor interno con base a las
evaluaciones de Seguimiento evidenciando en el formato Registro de Asesoria (ITCH II-PO-06-
06). y Evaluacion del Reporte de Residencia Profesional (ITCH 1I-PO-06-07)., quien debera
asentarla en el acta de calificacion de residencia profesional, emitida por el Departamento de
Servicios Escolares.

= Se considerara que una residencia profesional se ha concluido cuando el residente entregue a
la Division Estudios Profesionales la siguiente documentacion:

a) Reporte de Residencia Profesional en formato digital avalado por el asesor interno en dos tantos
uno para el Departamento Académico y otro para Division de Estudios.
b) Acta de calificacion final de la Residencia Profesional a Escolares.

= Si los requerimientos y las caracteristicas del proyecto de la empresa, organismo o
dependencia, demanden la participacion simultanea de dos o mas estudiantes se elaborara un
solo informe técnico.

= Una vez acreditada la residencia profesional y cubiertos los requisitos sefialados, el estudiante
avalado por su asesor interno, podra obtener el titulo profesional a través de la opcion Titulacién
Integral (Residencias Profesionales) de acuerdo al Lineamiento respectivo con la presentacion
del informe técnico de la residencia profesional, lo cual aplica para egresados que cursaron
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planes de estudio 2009- 2010 en adelante.
3.9 Del Jefe del Departamento de Servicios Escolares
» Emite el acta de calificacion de Residencia Profesional a los departamentos académicos
3.10 Disposiciones Generales
» Las situaciones no previstas en el presente procedimiento para la operatividad de las
Residencias Profesionales, seran analizadas por el Comité Académico del Instituto Tecnol6gico

de Chihuahua Il y presentadas como recomendaciones al Director(a) del plantel para su
autorizacion.
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5. Descripcion del procedimiento
SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Estima nimero de 1.1 Estima el nimero de residentes potenciales e informa Divisién de
residentes a los Departamentos Académicos y de Gestién Estudios

Tecnolégica y Vinculacion.

Profesionales

2. Promueve la

2.1 Promueve la generacién de anteproyectos internos y

Departamento de

= Imparticién de platicas de residencias a los candidatos.

generacion de externos de residencias profesionales a través de los Gestion

anteproyectos internos siguientes mecanismos: Tecnolégicay

y externos a) Obtencién de vacantes para residentes en las Vinculacion.
dependencias y organismos de los diferentes Departamentos
sectores. Académicos y
b) Concertacion de estadias técnicas para los Estudiante,
profesores del Instituto Tecnolégico. Empresa u
¢) Invita a los participantes a los programas de Organismo
Creatividad y Emprendedores.

3. Difunde 3.1 Difunde y promueve el lineamiento de operacién y Divisién de

lineamiento  de acreditacion de Residencias Profesionales a los estudios

operacion y estudiantes interesados, explicando las actividades y profesionales

acreditacion de funciones de cada actor del Procedimiento Residencias

residencias Profesionales

4. Gestiona vacantes

4.1 Gestiona vacantes para residentes en las

Departamento de

propuesta al Departamento Académico para evaluar su
contenido y avalar o rechazar el proyecto, en caso de
ser aprobado éste asigna asesor y genera la comision
respectiva para el docente. (ITCHII-PO-06-04)

para residentes dependencias y organismos de los diferentes sectores. Gestion
Tecnolégicay
= |nvita a organismos y empresas del sector productivo a Vinculacion
participar en la Jornada de Residencias Profesionales
del Instituto Tecnoldgico de Chihuahua Il
5. Solicita proyecto de 5.1 Recibe asesoria del coordinador en la seleccion de su Estudiante
residencia proyecto de residencia
5.2 Elabora el anteproyecto de residencia (ITCH 1I-PO-06-
01).
6. Evalua proyecto 6.1 A través del coordinador de carrera se evalia el Division de
Integra expediente proyecto de interés para el estudiante, turnando la Estudios

Profesionales
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Division de

6.2 En caso de que el proyecto seleccionado por el
estudiante sea aceptado para desarrollo de residencia,
se procede a integrar el expediente para lo cual se
solicitara al estudiante lo siguiente:

= Anteproyecto de residencia con aval del asesor interno
ITCHII-PO-06-01

= Carta de aceptacion

= Solicitud de residencia (ITCHII-PO-06-03)

= Verifica en el Sll que el estudiante cumpla con los
requisitos con base a las politicas de operacion.

= Se autoriza al estudiante que tramite la base de
concertacion.

Estudios
Profesionales

6.3 Una vez completo el expediente, la Divisibn de
Estudios Profesionales envia informaciéon de los proyectos
indicando estudiantes que participaran en el desarrollo de
estos y sus asesores responsables, asi como el lugar
donde se realizaran dichos proyectos, para la elaboracién
de la carta de presentacion (ITCHII-PO-06-05) y respectivo
convenio al Departamento de Gestion Tecnolégica y
Vinculacion.

6.4 En caso de que la propuesta del estudiante fuera
rechazada, notificara al estudiante para que elija otro
proyecto o modifigue su propuesta atendiendo las
recomendaciones del Departamento Académico.

7. Asigna asesor
Interno

7.1 Si el proyecto relne las caracteristicas de residencia
profesional se asigna asesor a través del formato ITCH
[I-PO-06-04.

7.2 El departamento Académico registra en el Sll el proyecto

para generar el Dictamen de Anteproyectos de residencias

profesionales. (ITCH 11-PO-06-02)

7.3 Si el proyecto no relne las caracteristicas de
residencia profesional regresa para su modificacion a la
Division de Estudios Profesionales

Departamento
Académico

8. Elabora carta de

8.1 Elabora carta de presentacion (ITCH 11-PO-06-05) y

Departamento de

Presentacion y gestiona y firma convenio bipartita o tripartitas de Gestion
convenio Trabajo Tecnoldgicay
Vinculacion
9. Reinscripcién 9.1 El alumno con expediente completo habiendo cumplido Estudiante

con todos los requisitos del proceso registra su horario
con el coordinador de carrera.
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10. Desarrolla
residencia. Elabora
informe técnico

10.1 Con apoyo de su asesor interno desarrolla proyecto
de residencia.

10.2 Elabora informes parciales para

facilitar su seguimiento por el asesor interno,
registro de asesoria (ITCHII-PO-06-06) y el desarrollo
de su informe técnico.

10.3 El estudiante elabora su informe técnico con apoyo
de sus informes parciales y con las recomendaciones
hechas por su asesor interno en un lapso no mayor a
quince dias después de concluida la actividad practica.

10.4 Entregara totalmente requisitado el registro
Evaluacion de residencia (ITCH II- PO-06-07) al asesor
interno.

Estudiante

11. Revisan Informe
técnico y asigna

11.1 Revisaran el informe técnico para emitir la
evaluacion correspondiente o hacer las correcciones

Asesor interno,
Asesor Externo

documento Informe
técnico de
Residencia
Profesional

calificacién pertinentes a fin de mejorar la calidad del informe técnico.

11.2 Requisara el Formato para Seguimiento de Proyecto

(ITCHII-PO-06-06)

11.3 Se considerara la evaluacion del asesor interno y

externo a través del formato Evaluacién de la Residencia

Profesional (ITCH [I-PO-06-07).

11.4 Asienta calificacion en el acta y se envia a Escolares Asesor interno
12. Recibe 12.1 El estudiante entrega al departamento Académico: Departamento
evaluacién y Académico
documento Informe = Evaluacion del proyecto firmado por el(los)
técnico de asesor(es) interno(s), externo(s) y revisor (es).
Residencia (ITCHII-PO-06-07)
Profesional

= Copia digital de su informe técnico

13. Recibe copia de 13.1 El Departamento Académico hace llegar una copia Divisién de
la evaluacion y de la Evaluacién del proyecto de residencia y el informe Estudios

técnico a Division de Estudios para su resguardo.

6. Documentos de referencia

DOCUMENTO

Manual de Lineamiento para la Operacion y Acreditacién de la Residencia Profesional ver 1.0
Planes de Estudio 2009-2010 Octubre 2011
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7. Conservacion de lainformacion documentada
Informacion Cadigo de registro o Responsable Tiempo de Almacenamiento

Residencias Profesionales

Servicios Escolares

documentada identificacion Gnica de conservarlo Conservacion y preservacion
Formato Anteproyecto de ITCHII-PO-06-01 Division de Estudios 4 afios Fisico
Residencia Profesionales
Formato Dictamen de ITCHII-PO-06-02 Areas Académicas 1 afio Fisico
anteproyectos de residencias
profesionales
Formato ITCHII-PO-06-03 Divisién de Estudios 4 afios Fisico
Solicitud de Profesionales
residencias
profesionales
Formato Oficio de Asignacion de ITCHII-PO-06-04 Areas Académicas 1 afio Fisico
Asesor Interno de Residencias
Formato Carta de Presentacion ITCHII-PO-06-05 Division de Estudios 4 afos Fisico
del alumno Profesionales
Formato de Registro de ITCHII-PO-06-06 Areas Académicas 1 afio Fisico
Asesoria
Formato Evaluacién del Reporte ITCHII-PO-06-07 Division de Estudios 4 afios
Final de Residencia Profesionales
Profesional Departamento de Fisi
Gestion 4 afios Isico
Tecnoldgica y
Vinculacién
Areas 1 afio
Académicas
Formato Carta de Aceptacion NA Division de Estudios 4 afios Fisico
Profesionales
Formato Convenio NA Departamento de
Gestion Fisico
Tecnolégica y 1 afo
Vinculacién
Acta de Callificaciones de NA Departamento de Indefinido Fisico
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8. Glosario

= Empresa, dependencia u organismo: Entidad comercial, industrial, servicios e Instituto
Tecnolégico donde el estudiante realizara su Residencia Profesional.

= Asesor interno: Docente que ha sido comisionado para la revision y supervision del desarrollo
del proyecto de Residencias Profesionales.

= Asesor externo: Personal de la empresa que ha sido designado por ella misma, para la
revisién y supervision del desarrollo del proyecto de Residencias Profesionales.

= Residencia Profesional: Actividad realizada durante la intervencién en el desarrollo o
participacion de un proyecto de trabajo o la aplicacion de un modelo, en cualquiera de las
areas de ejercicio profesional establecidas, que definan una problemética y propongan una
solucién viable, a través de la participacion directa del estudiante en la practica de su profesién,
asi como de proyectos de Creatividad y Emprendedores.

= Sl Sistema Integral de Informacion

9. Anexos
9.1 Formato Anteproyecto de residencias profesionales ITCH 11-PO-06-01
9.2 Formato de Dictamen de anteproyectos de residencias ITCH 11-PO-06-02

profesionales
9.3 Formato Solicitud de residencia ITCH 11-PO-06-03

9.4 ITCH II-PO-06-04

Formato de Asignacién de Asesor Interno de Residencias
profesionales

9.5 Formato Carta de Presentacion del alumno ITCH 11-PO-06-05
9.6 Formato Registro de Asesoria ITCH 11-PO-06-06
9.7 Formato Evaluacién de Residencia ITCH 11-PO-06-07
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10. Cambios de esta version

Num_er'qde Fecha de actualizaciéon Descripcion del cambio
revision
0 14 de mayo de 2019 Documento original
CONTROL DE
ELABORO REVISO AUTORIZO
M.A. Dora Yamile Floresafa Valdés ’ y

Jefa de la Divisién de Estudios Dr. Hernan De la Garza Gutierrez Dr. Ulises Martinez Contreras

Profesionales Subdirector Académico
Firma: Firm Firma:
14 de mayo de 2019 14 de mayo de 2019 14 de mayo de 2019
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Logo de la empresa

(opcional)

Referencia a la Norma 1SO 9001:2015 8.5.1

Pagina 1

ANTEPROYECTO DE RESIDENCIAS PROFESIONALES

<Nombre completo de la empresa>

4| hacer y en dénde

<Nombre completo del proyecto>

Nombre del alumno:  <nombre completo >

Numero de control: <XXXXXXXX> El Asesor
Interno sera
Carrera: <nombre completo> asignado/a

Asesor Externo

por el area
académica.

Asesor Interno

Nombre de persona fisica o
persona moral en su caso

Idea principal de lo que va a

(departamento, area, producto,
linea, etc.) Debe ser breve,
maximo un renalon.

Fechas de inicio y término: del

ITCHII-PO-06-01

Vo.Bo.
<Nombre y firma> <Nombre y firma>
<Puesto> <Departamento>
Sello de Minimo 4
Division de Estudios Profesionales méaximo 6
Semestre de liberacion: _<Agosto-Diciembre/Enero-Junio> de _<afio>
al Duracién: meses.
Fecha de entrega del reporte final al asesor.
Rev. 0
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/ / (Coémo?

Ejem. Reducir el inventario del aimacén de producto terminado aplicando la técnica Kanban para un mejor
control del abastecimiento y reduccién de costos. /

(Para qué?

Justificacion

Consiste en fundamentar, ante quienes deban aprobar el proyecto, por qué es importante y trascendente la
aprobacion y realizacion del proyecto. Argumentar la factibilidad y viabilidad del proyecto. Por qué es importante
para la empresa y para Usted como futuro profesionista.

Descripcion del proyecto

Descripcion detallada del proyecto

Descripcion de actividades:

(Enumeracion de las actividades que va a realizar para alcanzar el objetivo, ponerlas en orden de cronolégico.
Descripcion breve y clara.)

ITCHII-PO-06-01 Rev. 0
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Cronograma preliminar de actividades

Este cronograma se podra modificar en base a las necesidades del proyecto durante su desarrollo.

En gréafica de Gantt, actividades programadas por semana como se muestra en

el ejemplo:

Diciembr
e Enero Febrero Marzo Abril

Duracion

Mayo Junio

d | Nombre de

tarea 1(2(3/4/1|2{3|4{1|2|3|4/1|2|3|4|1|2|3(4[1/2 3(4/12 34

[

Actividad 1

N

Actividad 2

w

Actividad 3

ITCHII-PO-06-01

Rev. 0
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Datos de la empresa:

Nombre de la Empresa:
Giro:

Direccion:

Teléfono:

Fechas de visita Asesor interno: y

Nombre del Asesor de la Empresa:
Teléfono:
Extension:

Correo:

Informacion del alumno residente:

ITCH

Nombre:

No. Control:
Direccion:

Teléfono no celular:
Teléfono celular:
Correo:

Horario de trabajo del Residente en la empresa / dias laborables:

11-PO-06-01

Rev. 0
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHIHUAHUA II
DEPARTAMENTODE

DICTAMEN DE ANTEPROYECTOS DE RESIDENCIAS PROFESIONALES

SEMESTRE [ ENE-JUN

| AGO -DIC |

ASESORES FECHA DE

NUM. No. NOMBRE DEL SEXO | ANTEPROYECTO EMPRESA DICTAMEN | DICTAMEN
CONTROL ESTUDIANTE INTERNO EXTERNO
En caso que uno o mds Anteproyectos sean rechazados se elaborara otro registro tnicamente con los anteproyectos redictaminados.
NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE(A) DE NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE (A) DEL NOMBRE Y FIRMA DEL SUBDIRECTOR(A)
ACADEMIA DEPTO. ACADEMICO ACADEMICO
Propone Valida Vo. Bo.

ITCHII-PO-06-02 Rev.0
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RESIDENCIAS PROFESIONALES

SOLICITUD DE RESIDENCIAS PROFESIONALES

Lugar

Fecha:

C.

Jefe (a) de la Div. de Estudios Profesionales

AT'N: C.
Coord. de la Carrera de

| NOMBRE DEL PROYECTO:

| OPCION ELEGIDA:

| | Banco de Proyectos | |

[ Propuesta propia |

| [ Trabajador |

PERIODO PROYECTADO:

Numero de
Residentes

Datos de la empresa:

Nombre:

Giro, Ramo:
o Sector:

Industrial (
Publico ()

)  Servicios () Otro ()
Privado ()

| R.F.C. ‘

Domicilio:

Colonia:

C.P Fax

Ciudad:

Teléfono
( no celular)

Mision de la
Empresa:

Nombre del Titular de
la empresa:

Puesto:

Nombre del (la) Asesor
(a) Externo (a):

Puesto:

Nombre de la persona que
firmara el acuerdo de trabajo.
Estudiante- Escuela-Empresa

Puesto:

ITCHII-PO-06-03

Rev. 0
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Datos del Residente:
Nombre:
Carrera: No. de
control:
Domicilio:
E-mail: Para Seguridad [IMSS ( ) [ISSSTE( )
Social acudir
OTROS ()
No. :
Ciudad: Teléfono:
(no celular)
Firma del estudiante
ITCHII-PO-06-03 Rev. 0
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Departamento:
No. de Oficio:

ASUNTO: Asesor interno de
Residencias Profesionales.

Chihuahua, Chih. a de de 20

D-OCENTE DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHIHUAHUA I,

PRESENTE.

Por este conducto informo a usted que ha sido asignado para fungir como Asesor(a) Interno (a) del Proyecto de
Residencias Profesionales que a continuacién se describe:

a) Nombre del (la)
Residente:

b) Carrera:

c) Nombre del Proyecto:

d) Periodo de Realizacién

e) Empresa

Asi mismo, le solicito dar el seguimiento pertinente a la realizacion del proyecto aplicando los lineamientos establecidos
para ello, en el procedimiento del SGC para Residencias Profesionales.

Agradezco de antemano su valioso apoyo en esta importante actividad para la formacién profesional de nuestro

estudiantado.

Atentamente.

Nombre y Firma
Jefe del Departamento

c.c.p. Coordinacién de Carrera

c.c.p. Expediente

ITCHII-PO-06-04

Rev. 0
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Departamento: GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION
No. de Oficio:
ASUNTO: PRESENTACION DEL ESTUDIANTE
Y AGRADECIMIENTO
Chihuahua, Chih. a de de 20
C.
Cargo
Empresa
PRESENTE.
El Instituto Tecnolégico de Chihuahua |Il, tiene a bien presentar a sus finas atenciones al (la) C.
con numero de control de la carrera de
, quien desea desarrollar en ese organismo el proyecto de
Residencias Profesionales, denominado “ " cubriendo un total de 500

horas, en un periodo de cuatro a seis meses.

Es importante hacer de su conocimiento que todos los estudiantes que se encuentran inscritos en esta institucion cuentan con
un seguro de contra accidentes personales con la empresa AXA SEGUROS, S.A. DE C.V., segun pdliza No.

Asi mismo, hacemos patente nuestro sincero agradecimiento por su buena disposicién y colaboracién para que nuestros
estudiantes, aun estando en proceso de formacién, desarrollen un proyecto de trabajo profesional, donde puedan aplicar el
conocimiento y el trabajo en el campo de accién en el que se desenvolveran como futuros profesionistas.

Al vernos favorecidos con su participacion en nuestro objetivo, sélo nos resta manifestarle la seguridad de nuestra mas atenta
y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

C.
DIRECTOR

ITCHII-PO-06-05 Rev. 0
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Registro de asesoria

Chihuahua, Chih.a  de de 20

Departamento Académico:
Nombre del Residente:

Numero de Control: Carrera:
Nombre del proyecto:
Periodo de realizacion de la residencia profesional:
Empresa, organismo o dependencia:

Asesoria niimero: Tipo de Asesoria:

Temas a asesorar:

Solucioén recomendada:

Nombre y firma del asesor interno Nombre y firma del residente

ITCHII-PO-06-06 Rev. 0
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GUIA PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE EVALUACION DE LA
RESIDENCIA PROFESIONAL

Instrucciones para el asesor del proyecto de Residencia Profesional.

El formato de evaluacion tiene como objetivo medir el nivel de desempeiio alcanzado por parte del residente en las actividades
realizadas. Al determinar y asignar el nivel de eficiencia a cada criterio, se pretende evaluar fundamentalmente lo siguiente:

e En qué medida se sensibilizo con la problematica, que pretende disminuir o eliminar con el proyecto de residencia
profesional que brinda a la empresa organismo o dependencia.

e Enqué medida demostré y/o desarrollé un sentido de compromiso y responsabilidad.

Columna A-Valor: Es el valor maximo que tiene cada criterio.

Columna B-Evaluacion: Se le asigna un puntaje al criterio evaluado de acuerdo al desempeiio del residente por parte de los asesores.
Calificacion Final: Es la sumatoria de lo obtenido en la columna B, y de acuerdo a la valoracién numérica se asignara la calificacion.
Nivel de Desempeiio: Es el obtenido de acuerdo a la calificacion final, ver la tabla siguiente:

Desempeiio Niveles de Desempeiio Valoracion Numérica
Competencia Alcanzada Excelente De 95a 100
Notable De 85 a 94
Bueno De75a84
Suficiente De 70 a 74
Competencia No Alcanzada Insuficiente NA (No Alcanzada)

ITCHII-PO-06-07
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