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INSTRUCTIVO DE TRABAJO PARA LA ELABORACION Y AUTORIZACION DEL
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
(POA)

1. Direccion recibe comunicado del Tecnoldgico Nacional de México (TNM) e instruye para la
elaboracion del POA.

2. El Comité Directivo (Direccion y Subdirecciones) se retne para analizar y definir criterios en la
elaboracion del POA.

3. ElI Comité Directivo en conjunto con las diferentes areas departamentales, determinan
necesidades y elaboran POA especifico, llevando a cabo la captura correspondiente mediante
el Sistema para la Integracion y Administracion del Programa Operativo Anual (SIAPOA), al
cual se accede por medio de la direccion: http://www.itch2.siapoa.com.mx.

4. El departamento de Planeacion, Programaciéon y Presupuestacion, inicia la captura del POA en
la plataforma del TNM, a la cual se accede en la liga: http:/sii.tecnm.mx; generando los
siguientes formatos: Determinacion de captacion de ingresos propios, Desglose de proyecto
por programa institucional, Concentrado por programa institucional y proyecto, Concentrado por
partida presupuestal y programa institucional, Desglose de ingresos propios orientados al
capitulo 1000 (12101, 12301 y 13404), Desglose de ingresos propios orientados al
mantenimiento correctivo y preventivo (de la partida 24101 a la 24901), Desglose de
presupuesto de inversién con cargo a ingresos propios (capitulo 5000).

5. Unavez que el TNM valida el POA, la Direcciéon formaliza y solicita autorizacién del POA.

6. El departamento de Planeacion, Programacion y Presupuestacion, notifica y libera el POA de
cada uno de los departamentos, habilitandoles la administracion de sus recursos mediante el
SIAPOA.

7. El departamento de Planeaciéon, Programaciéon y Presupuestacion, solicita al departamento de
Recursos Financieros los reportes de las erogaciones generadas semestralmente, con los
cuales se integra la Evaluacion Programatica Presupuestal y se envia al TNM en los formatos
correspondientes.
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