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 ITCHII-PO-01 Inscripciones  P R  P P P P P     P   R   

ITCHII-PO-02 Reinscripciones  R    R   P     P   P P  

ITCHII-PO-03 Gestión del curso  R   R            P   

ITCHII-PO-04 
Actividades 
Complementarias 

 R P  P R P     P P P P     

ITCHII-PO-06 Residencias profesionales  R P  P R         P  P   

ITCHII-PO-07 
Sustentación del acto de 
recepción profesional 

 R P   R   P        P   

ITCHII-PO-08 Registro de titulo y cedula   R              R   

P
R

O
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V
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C
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ITCHII-PO-14 Visita a empresas  P R  P    P  P    R     

ITCHII-PO-05 Servicio social   R            R  P   

ITCHII-PO-15 
Promoción cultural y 
deportiva 

  R         R        

ITCHII-PO-27 Seguimiento a Egresados   R            R     
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ITCHII-PO-11 
Mantenimiento de  la 
infraestructura 

P P P R P P P P P P R P P P P P P   
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Mantenimiento Equipo Voz 
y Datos 

P P P R P P P R P P P P P P P P P   

ITCHII-PO-12 
Captación de ingresos 
propios 

   R     R           

ITCHII-PO-16 Reclutamiento de personal R   R      R          

ITCHII-PO-17 Determinar y gestionar el R P P R P P P P P R P P P P P P P P  



 
 

 
Código: 

ITCHII-MC-01-03 

 
 

 
 
 
 
 

 
Anexo 3. Matriz de Responsabilidades  

 

 
Revisión 0 

 
Referencia a la Norma ISO  

 
Página 2 

 

ITCHII-MC-01-03                  Rev. 0 

PROCEDIMIENTOS 

D
ir

ec
ci

ó
n

 

Su
b

. A
ca

d
ém

ic
a 

Su
b

. P
la

n
ea

ci
ó

n
 

Su
b

. S
er

v.
 A

d
m

vo
s 

D
ep

to
s.

 

A
ca

d
ém

ic
o

s 

D
iv

is
ió

n
 E

st
u

d
io

s 

P
ro

fe
si

o
n

al
es

 

D
es

ar
ro

llo
 

A
ca

d
ém

ic
o

 

C
en

tr
o

 d
e 

C
ó

m
p

u
to

 

R
ec

u
rs

o
s 

Fi
n

an
ci

er
o

s 

R
ec

u
rs

o
s 

H
u

m
an

o
s 

R
ec

u
rs

o
s 

M
at

er
ia

le
s 

A
ct

iv
id

ad
es

 
Ex

tr
ae

sc
o

la
re

s 

C
en

tr
o

 d
e 

In
fo

rm
ac

ió
n

 

C
o

m
u

n
ic

ac
ió

n
 y

 
D

if
u

si
ó

n
 

G
es

ti
ó

n
 

Te
cn

o
ló

gi
ca

 

P
la

n
ea

ci
ó

n
, P

ro
g.

 
Y 

P
re

su
p

u
es

ta
ci

ó
n

 

Se
rv

ic
io

s 

Es
co

la
re

s 

R
S 

C
D

 

ambiente de trabajo 

ITCHII-IT-06 

Formación y desarrollo de 
directivos y/o personal de 
apoyo a la educación 

R P P R P P P P P R P P P P P P P P  

ITCHII-PO-13 Actualización Profesional  R   P  R       P      

ITCHII-IT-01 
Instructivo para compras 
directas 

R P P R P P P P P P R P P P P P P P  

P
R

O
C
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O
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N
EA

C
IÓ

N
 

ITCHII-IT-02 
Elaboración, evaluación y 
seguimiento del POA 

R P R P P P P P P P P P P P P R P P  

ITCHII-IT-03 Elaboración del PIA  R P R P P P P P P P P P P P P R P P  

ITCHII-IT-07 
Autorización del 
anteproyecto de inversión 

R P R P P P P P P P P P P P P R P P  

P
R

O
C

ES
O

 C
A

LI
D

A
D

 ITCHII-PO-20 Control de documentos                  R R 

ITCHII-PO-21 Control de registros P P P P P P P P P P P P P P P P P R R 

ITCHII-PO-19 
Auditorías internas de 
calidad 

R                 R  

ITCHII-PO-22 
Control de producto no 
conforme 

P R R  R R         R  P R  

ITCHII-PO-23 Acciones correctivas R R R R P P P P P P P P P P P P P R  

ITCHII-PO-28 Procedimiento para la R R R R P P P P P P P P P P P P P R  
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gestión de riesgos 

ITCHII-PO-24 Quejas y sugerencias R R R R P R P P P P P P P P P P P R  

ITCHII-PO-25 Encuestas de servicios R R R R  P  P P    P  P  P R  

ITCHII-PO-10 Evaluación docente  R   P  R P      P   P   

ITCHII-IT-08 
Instructivo revisión por la 
dirección 

R R R R P P P P P P P P P P P P P R  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


